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Demande de validation des acquis de l’expérience

Première partie

Cette demande doit être adressée par courrier recommandé avec accusé de réception à l’adresse suivante :

ENSP - 16 rue des arènes – BP 10 149 – 13 631 ARLES Cedex
Nom :

Prénom :

Diplôme sollicité :

Inscription à d’autres diplômes par la VAE : ☐   oui      ☐   non

Si oui, lesquels ?

Dépôt simultané d’une demande de validation des études supérieures (décret du 24 avril 2002) : ☐   oui     ☐   non

CADRE RÉSERVÉ À L’ADMINISTRATION

Date de dépôt de demande :    

Première partie :         /      /      

Dossier complet :      /      /      

N° d’identifiant : …../…../…../…..

 

          Dpt      année    mois   n ° d’ordre

Décision de recevabilité :  ☐   favorable   ☐    défavorable

NOTICE EXPLICATIVE

Vous avez au moins trois ans d’expériences acquises au cours d’activités professionnelles salariées, non-salariées ou bénévoles et vous souhaitez les faire valider par le diplôme National Supérieur de l’Ecole Nationale Supérieure de la Photographie d’Arles.

Pour être autorisé à vous inscrire à une session de validation, vous devez compléter ce dossier et produire les pièces nécessaires au traitement de votre demande (Cf. rubrique 11).

Pour vous aider à le remplir, cette présente notice vous fournira des compléments d’explication, rubrique par rubrique.

RUBRIQUE N° 1 

Cette page contient les renseignements qui servent à vous identifier et à enregistrer votre demande. Vous devez la remplir avec soin et n’omettre aucune information.

· Renseignements concernant votre identité et votre situation actuelle :

Indiquez lisiblement l’ensemble des informations qui vous sont demandées et cochez les cases qui correspondent à votre situation.

· Renseignements concernant votre niveau de formation :

Indiquez la dernière classe que vous avez suivie, même si vous n’avez pas terminé l’année ou si vous avez échoué à l’examen.

Si vous possédez des diplômes ou des titres, indiquez-les, même s’ils n’ont pas de lien avec le diplôme pour lequel vous formulez cette demande. Pour cela, cochez la case correspondante au diplôme le plus élevé que vous avez obtenu.

RUBRIQUES N° 2 et 3 

Ces informations concernent vos expériences professionnelles, non-salariées ou bénévoles.

Vous devez citer sous ces rubriques les activités en rapport avec le diplôme visé que vous avez eu l’occasion d’exercer jusqu’à ce jour, en commençant par la plus récente.

Vous pouvez photocopier ces pages autant que de besoin.

TRES IMPORTANT : La rubrique n°2 va servir à vérifier si votre expérience est en lien direct avec le diplôme que vous visez. 

- Employeur: indiquez le nom et l’adresse de l’entreprise, de la structure ou de l’employeur auprès duquel vous avez exercé.

- Secteur d’activité : par exemple journalisme, enseignement, etc.

- Emplois occupés ou responsabilités exercées : indiquez le type d’emploi que vous avez occupé. Pour cela regardez, pour vous aider, les intitulés de vos contrats de travail ou de vos bulletins de salaires. Indiquez notamment l’évolution de vos fonctions.

- Statut : par exemple salarié, travailleur indépendant, etc.

- Type de contrat : par exemple CDI, CDD, CAE, Interim, sans objet etc.

- Périodes : indiquez la date de début et la date de fin de chaque période d’emploi. Elles figurent sur les attestations qui vous ont été délivrées et sur vos bulletins de salaires.

- Temps de travail : indiquez si vous avez occupé un emploi à temps complet ou à temps partiel et spécifier alors le nombre d’heures effectuées par mois.

- Durée totale : indiquez le nombre total d’heures effectuées dans cette fonction ou cet emploi.

RUBRIQUES N° 4, 5 6 et 7

Les renseignements à fournir sous ces rubriques visent à définir votre parcours professionnel.

Ils ne sont donc pas forcément en lien direct avec le diplôme visé et ne peuvent pas être pris en compte dans la durée d’expérience requise, exception faite des stages et des périodes de formation en milieu professionnel effectués pour la préparation d’un diplôme ou d’un titre, lorsqu’ils sont en lien direct avec le titre visé.

RUBRIQUE N° 8 

La lettre de motivation a pour objectif de comprendre les raisons qui vous ont poussé à entamer une demande de validation des acquis de l’expérience (VAE).

RUBRIQUES N°  9 et 10 

La déclaration sur l’honneur et la demande d’inscription à la procédure de validation des acquis de l’expérience doivent être obligatoirement remplies et signées.

RUBRIQUE N° 11

Cette rubrique récapitule les pièces à fournir en fonction de votre expérience.

RUBRIQUE N° 12

Vous trouverez sous cette rubrique des modèles d’attestation pour justifier de votre expérience.

Le dossier complet rempli et signé, accompagné des pièces justificatives indiquées à la rubrique N° 11,  est à envoyer à l’adresse suivante :

ENSP - 16 rue des arènes – BP 10149 – 13631 ARLES Cedex
Votre dossier pourra être instruit que si vous avez rempli complètement le dossier et réuni l’ensemble des pièces qui vous sont demandées.

Nous vous informerons de la suite qui sera donnée à votre demande.

Si celle-ci est acceptée, vous recevrez une convocation vous indiquant la suite de la procédure pour vous inscrire à une session de validation.

RUBRIQUE N° 1 : Informations concernant votre identité
Nom : 

Nom d’épouse (pour les femmes mariées) : 

Prénom : 

Date de naissance : 

Lieu de naissance :

Sexe :   ☐  H
☐   F

Nationalité : ☐  française 
☐  UE
☐  Hors UE

Adresse :

Code postal :

Commune :

Tel. domicile :

Autre tel. (travail ou portable) :

Courriel : 

Qualification de votre dernier emploi occupé (y compris dans le cadre du bénévolat) :

Renseignements concernant votre situation actuelle (cochez la case qui correspond à votre situation) :
☐   En situation d’emploi, précisez alors le statut de l’emploi occupé :

☐  CDI
☐   CDD
☐   intérim

☐  Contrat aidé

☐  Travailleur indépendant, artisan, profession libérale

☐   Inactif

☐   En recherche d’emploi : inscrit à l’ANPE  oui  non

Si oui depuis : ☐  moins d’1 an
☐  1 an
☐  1-2 ans

☐  2-3 ans

☐  3 ans et plus

Êtes-vous indemnisé au titre de l’assurance-chômage ?  ☐  oui

☐   non

Êtes-vous allocataire du RMI :  ☐  oui
☐  non

Êtes-vous allocataire d’autres minima sociaux que le RMI ?  ☐  oui

☐  non

Êtes-vous travailleur handicapé ?  ☐  oui

☐  non

Renseignements concernant votre niveau de formation (cochez les cases correspondant à votre situation) :
	Dernière classe suivie :

☐  Primaire, 6e, 5e,4e du collège, CPA, CPPN ou CLIPA

☐  3e ou première année de CAP ou BEP

☐  2nde, 1re de l’enseignement général ou dernière année du CAP ou BEP

☐  Terminale

☐  1re ou 2e année de DEUG, DUT, BTS, école des formations sanitaires ou sociales

☐  Classe de 2e ou 3e cycle  de l’enseignement supérieur



	Diplôme le plus élevé obtenu :

☐  Aucun diplôme

☐  Certificat d’étude primaire (CEP)

☐  Brevet des collèges (BEPC)

☐  CAP ou BEP

☐ Baccalauréat général, technologique ou professionnel

☐  DEUG, DUT, BTS ou autre diplôme de Bac + 2

☐  Diplôme de niveau Bac +3 ou plus


RUBRIQUE N° 2 : Informations concernant votre expérience professionnelle
Présentez ci-dessous votre parcours professionnel en rapport avec le diplôme postulé et présentez-le dans l’ordre chronologique du plus récent au plus ancien.

	STRUCTURE
	SECTEUR
	EMPLOIS OCCUPÉS
	STATUT
	TYPE DE CONTRAT
	PÉRIODES
	TEMPS
	DURÉE TOTALE

	
	D'ACTIVITÉ
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RUBRIQUE N° 3 : Informations concernant vos activités bénévoles
Précisez vos pratiques artistiques et culturelles non rémunérées et en rapport avec le diplôme postulé.

Présentez-les par ordre chronologique, de la plus récente à la plus ancienne.

	STRUCTURE
	SECTEUR
	ACTIVITÉS ET/OU
	STATUT
	PÉRIODES
	DURÉE TOTALE

	 
	D'ACTIVITÉ
	RESPONSABILITÉS EXERCÉES
	
	ex: du … au…
	en nbre d'heures

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


RUBRIQUE N° 4 : Parcours de formation initiale
Ces périodes ne sont pas prises en compte dans la durée de l’expérience requise.

Présentez-les dans l’ordre chronologique de la plus récente à la plus ancienne.

	diplômes obtenus
	diplômes
	durée de
	période
	contenus détaillés
	volume horaire

	 
	non obtenus
	l'enseignement
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RUBRIQUE N° 5 : Parcours de formation continue
Ces périodes ne sont pas prises en compte dans la durée de l’expérience requise.

Présentez-les dans l’ordre chronologique de la plus récente à la plus ancienne.

	titre de la 
	connaissances, compétences
	certifications
	durée 
	date
	évaluation des acquis

	formation 
	aptitudes acquises
	ou diplôme
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RUBRIQUE N° 6 : Stages en entreprises ou dans des organisations professionnelles
Ces périodes peuvent dans certains cas être prises en compte dans la durée de l’expérience requise, notamment celles effectuées pour la préparation d’un diplôme ou d’un titre, en lien direct avec le diplôme visé.

Présentez-les dans l’ordre chronologique de la plus récente à la plus ancienne.

	entreprise
	lieu
	durée 
	période
	connaissances, aptitudes,
	situation professionnelle 

	 
	 
	 
	 
	compétences
	au moment du stage

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


RUBRIQUE N° 7 : Travaux et publications, titres, brevets
Décrivez ci-dessous vos interventions dans les colloques, séminaires, actions de formation (en tant qu’intervenant), etc.

RUBRIQUE N° 8 : Lettre de motivation
Indiquez notamment la nature de votre projet personnel et/ou professionnel et la place de la VAE au sein de celui-ci.

Précisez des éléments sur votre parcours professionnel, les raisons et les apports liés à vos changements d’emploi.

RUBRIQUE N° 9 : Déclaration sur l’honneur

RUBRIQUE N° 10 : Demande d’inscription à la procédure de validation des acquis de l’expérience

RUBRIQUE N° 11 : Pièces à joindre
Ces éléments doivent obligatoirement être transmis avec le présent dossier, en fonction des expériences citées dans celui-ci.
Les attestations doivent être aussi précises que possibles, notamment quant aux fonctions exercées et aux nombres d’heures effectuées. Vous trouverez des attestations types sous la rubrique N°12.

Les justificatifs que vous joignez à votre demande ne vous seront pas retournés. Aussi, pour tous ces documents, fournissez exclusivement des copies. Toutefois, l’ENSP peut vous demander de produire les documents originaux (article 2 du décret n°2001-899 du 1er octobre 2001).

1) Pour les activités salariées : Bulletins de salaires pour chaque mois travaillé et/ou certificats de travail et/ou attestations d’employeurs spécifiant le poste occupé et le volume horaire total travaillé ;

2) Pour les d’activités bénévoles, y compris les pratiques artistiques et culturelles non rémunérées : Attestation signée par deux personnes, ayant pouvoir ou délégation de signature, de l’organisme auprès duquel vous avez exercé ces activités ;

Si la structure n’existe plus, toute pièce justifiant de votre activité (attestation de l’association en préfecture, témoignages d’usagers, etc.).

3) Pour les activités non-salariées : preuves de l’inscription auprès des organismes habilités et justificatifs de la durée de l’inscription, tels que les déclarations fiscales, les déclarations d’existence du Registre du Commerce ou des Sociétés ou de l’U.R.S.A.F.F., les extraits du K bis (activités commerciales) ou les extraits D1 (activités artisanales) ;

4) Pour les formations continues : Attestations des organismes de formation avec si possible les contenus ainsi que les modalités des éventuelles vérifications d’acquisition des connaissances ;

5) Pour les stages : Attestation signée par un représentant de la structure d’accueil ;

6) Pour les diplômes ou titres : Photocopie des diplômes ou titres, attestations d’unités ou de dispenses d’épreuves, notifications de décision de VAE, ainsi que des contenus détaillés des enseignements en volumes horaires pour les diplômes étrangers ;

7) Pour les écrits et interventions : Liste des travaux de recherche, d’études, publications, communications ;

8) Pour tous les candidats : La photocopie recto verso d’une pièce d’identité en cours de validité.

IMPORTANT : les justificatifs rédigés dans une autre langue que le français doivent être accompagnés d’une traduction assurée par un traducteur assermenté auprès des tribunaux français.

RUBRIQUE N° 12 : Modèles d’attestation







ATTESTATION D’EMPLOI














Je soussigné(e), 


Qualité :








Certifie que Mr. ou Mme :


Né(e) le :


À : 


Demeurant :


Code Postal :


Commune : 








est employé(e) : 	☐    à temps plein 			☐    à temps partiel, précisez la quotité :


Depuis le (jour/mois/année) : 





Ou :


a été employé : 	☐    à temps plein	 		☐    à temps partiel, précisez la quotité :


Du (jour/mois/année) :							au (jour/mois/année) :








En qualité de :


Nature de l’emploi effectivement occupé :








Nom de l’entreprise ou de la structure publique :


Adresse :


Code Postal :


Commune :











Fait à :


Le :





Cachet de l’entreprise














Signature, précédée du nom et de la qualité du signataire










































































Attention, vous engagez votre responsabilité pour toutes informations communiquées dans cette attestation. 


« Constitue un faux toute altération frauduleuse de la vérité, de nature à causer un préjudice et accomplie par quelque moyen que ce soit, dans un écrit ou tout autre support d'expression de la pensée qui a pour objet ou qui peut avoir pour effet d'établir la preuve d'un droit ou d'un fait ayant des conséquences juridiques. »Le faux et l'usage de faux sont punis de trois ans d'emprisonnement et de 45000 euros d'amende. (article 441-1 du code pénal).











ATTESTATION DE FONCTION BÉNÉVOLE














Je soussigné(e)s, 


Qualités :








Certifie que Mr. ou Mme :


Né(e) le :


À : 


Demeurant :


Code Postal :


Commune : 








☐    exerce en tant que bénévole pour le compte de la structure : 	


Depuis le (jour/mois/année) : 





Ou :


☐    a exercé en tant que bénévole pour le compte de la structure : 


Du (jour/mois/année) :							au (jour/mois/année) :








Nature des activités exercées :


Durée hebdomadaire des activités :


Durée totale des activités (à la date du dépôt de la demande de VAE) :





Nom de la structure dans laquelle les activités bénévoles ont été exercées :


Adresse :


Code Postal :


Commune :











Fait à :


Le :





Cachet de la structure




















Signatures précédées de la mention manuscrite


« j’atteste sur l’honneur l’exactitude des renseignements fournis dans cette attestation »







































































Attention, vous engagez votre responsabilité pour toutes informations communiquées dans cette attestation. 


« Constitue un faux toute altération frauduleuse de la vérité, de nature à causer un préjudice et accomplie par quelque moyen que ce soit, dans un écrit ou tout autre support d'expression de la pensée qui a pour objet ou qui peut avoir pour effet d'établir la preuve d'un droit ou d'un fait ayant des conséquences juridiques. »Le faux et l'usage de faux sont punis de trois ans d'emprisonnement et de 45000 euros d'amende. (article 441-1 du code pénal).




















ATTESTATION DE FORMATION




















Nom et prénom de la personne ayant suivi la formation :


Intitulé de la formation :


Nom et adresse de l’établissement ou de l’organisme de formation :























Durée de la formation (en heures) :


Du (jour/mois/année) :							au (jour/mois/année) :


Modalités : 	☐    à temps plein 		☐    en alternance 		☐    à distance


Objectifs et contenus de la formation :





















































La formation a-t-elle donné lieu à l’obtention :


		☐    d’un diplôme 	☐    d’un titre 		☐    d’un certificat











Nom du responsable de l’organisme ou de l’établissement de formation : 











Fait à :


Le :





Cachet de la structure











Signature
































Attention, vous engagez votre responsabilité pour toutes informations communiquées dans cette attestation. 


« Constitue un faux toute altération frauduleuse de la vérité, de nature à causer un préjudice et accomplie par quelque moyen que ce soit, dans un écrit ou tout autre support d'expression de la pensée qui a pour objet ou qui peut avoir pour effet d'établir la preuve d'un droit ou d'un fait ayant des conséquences juridiques. »Le faux et l'usage de faux sont punis de trois ans d'emprisonnement et de 45000 euros d'amende. (article 441-1 du code pénal).




















ATTESTATION DE STAGE














Je soussigné(e), 


Qualité :








Certifie que Mr. ou Mme :


Né(e) le :


À : 


Demeurant :


Code Postal :


Commune : 








a effectué un stage dans la structure : 	☐    à temps plein 		☐    à temps partiel	 ☐    en alternance  


Du (jour/mois/année) :							au (jour/mois/année) :








Nature des activités exercées :











Durée hebdomadaire des activités :


Durée totale des activités (à la date du dépôt de la demande de VAE) :





Nom de la structure dans laquelle le stage a été effectué :


Adresse :


Code Postal :


Commune :

















Fait à :


Le :











Cachet de la structure




















Signatures précédées de la mention manuscrite


« j’atteste sur l’honneur l’exactitude des renseignements fournis dans cette attestation »







































































Attention, vous engagez votre responsabilité pour toutes informations communiquées dans cette attestation. 


« Constitue un faux toute altération frauduleuse de la vérité, de nature à causer un préjudice et accomplie par quelque moyen que ce soit, dans un écrit ou tout autre support d'expression de la pensée qui a pour objet ou qui peut avoir pour effet d'établir la preuve d'un droit ou d'un fait ayant des conséquences juridiques. »Le faux et l'usage de faux sont punis de trois ans d'emprisonnement et de 45000 euros d'amende. (article 441-1 du code pénal).

















Je soussigné(e) :


Né(e) le...../…../……..  


à :














Déclare sur l’honneur :





que les informations transmises dans le présent dossier sont sincères et véritables ;








ne pas déposer plus de trois demandes pour des diplômes différents au cours de cette année civile.


























Fait à :


Le …./…./……..

















Signature





























La loi rend passible d’amende et d’emprisonnement quiconque se rend coupable de fraude sou de fausses déclarations (article L.441-7 du code pénal).


Toute fausse déclaration entraînera par ailleurs l’annulation de la procédure de demande de diplôme par la VAE ou l’annulation de la décision d’attribuer le diplôme.








Je, soussigné(e) :


Né(e) le ..../…./…….. à :














Demeurant :


	


	


	














sollicite l’inscription à la procédure de validation de l’expérience dans le cadre du diplôme National Supérieur de l’Ecole Nationale Supérieure de la Photographie d’Arles.





délivré par l’Ecole Nationale Supérieure de la Photographie.


























Fait à :     


Le …./…./………

















Signature











PAGE  
1
Dossier d’inscription à la VAE – Première partie

ENSP – 16 rue des Arènes – BP 10 149 – 13631 Arles Cedex – Tel : 04 90 99 33 33

N° identifiant :


